
WebEx 在线课程客户端操作指南 

第一步：获取课程信息。 

您可以通过以下两种途径来获取WebEx 培训课程相关课时信息： 

1. 您可以在我们的中文网站上 http://science.thomsonreuters.com.cn/页面左下角的“在线课

堂”栏目浏览培训课程的时间表和相关注册信息； 

2. 如果您是我们的注册用户，您也会收到我们发送到您邮箱中的相关课程和注册信息，如

下图所示： 

 

第二步：注册课程。 

1  选择您所希望参加的培训课程，点击下方的注册链接；或直接在我们的中文页面上，点击

培训课程的注册链接；进入到WebEx 课程注册页面如下图所示，浏览课程介绍，点击“注

册”按钮： 

 

转入注册页面，您需要填写相关信息，并点击“提交”按钮



 

请注意，带有星号*的项目必须填写，完成注册后，转至确认页面，您也可以在页面右边邀

请您的朋友参加。 

 

 

完成注册步骤后，您就会进入到注册确认页面。同时，您的邮箱也会收到一封确认电子邮件，

其中包含了如何加入培训课程的说明，如下图示： 

 

 

 



 
2  您也可以批量注册会议，一次注册即可获得多次课程的参加权限 

打开网址 https://thomsonreuters.WebEx.com.cn/并点击“更多”：   

 

勾选您感兴趣的课程，并单击“注册”（点击课程标题超链接查看课程介绍）

 

加入课程的链接地址 

及课程密码！ 



注册确认页面中列出您选中注册的课程 

 

同时，您的注册邮箱会收到这些课程的注册成功确认邮件 

 
 

第三步：加入课程。 

在课程开始的前 20 分钟，点击您邮箱中课程确认邮件的培训课程链接“点击此处”，转到培

训课程登录页面，如下图所示，在加入课程页面中，点击“现在加入”按钮： 

 
第四步：安装WebEx 客户端软件。 

在点击完“现在加入”按钮后，如果您是第一次使用WebEx，系统会提示您安装WebEx 软

件，您只需按提示操作进行安装即可。整个安装过程需要 7‐8 分钟，如下图所示： 



 

第五步：  WebEx 界面操作——音频设置。在您收听课程时，您需要准备计算机耳麦进行收

听。请在准备加入课程前连接好耳麦，并且保证您的电脑没有设置“静音”。 

安装完WebEx 客户端软件后，系统会自动为您转接到WebEx培训课程界面中来。如果您已

经连接好耳麦，则会弹出对话框提示您参加综合 VoIP会议。 

 

同样，您在第一次参加培训课程时，系统也会提示您安装“综合 VoIP”语音软件，您只需

在整个培训课程中都不

应关闭或刷新该窗口！ 

 



按提示操作进行安装即可。整个安装过程需要 1‐2 分钟。 

 

安装完成后，会出现“音频设置向导”，您只需按提示操作即可。 

 

 
 



 

您也可以在页面顶部菜单打开“通信‐综合 VoIP‐开始会议”，并调节您的耳麦声音大小 

 
 

第六步：  WebEx 界面操作——发言。 

在培训结束后，您也可以来对主持人进行提问，你可以点击右方“参加者”面板下方的

选项，来向主持人举手提问，我们就会将麦克递交给您；您也可以通过“聊天”面板来和主

持人进行提问。 

 


